Затверджено    

розпорядженням сільського голови 

від 21.01.2011 № 14

Порядок

проведення виїзних особистих прийомів громадян 
1.Виїзні особисті прийоми громадян здійснюються згідно з графіком, який затверджується розпорядженням сільського голови.

2.Після затвердження графік виїзних прийомів громадян  оприлюднюється в в інформаційному бюлетені та на дошці оголошень сільської ради

          3.Секретар ради:

3.1. організовує попередній запис громадян на прийом;

3.2. не пізніш ніж за три дні до проведення прийому надає сільському голові список громадян, які попередньо записані на особистий прийом та тематику питань, що порушуються ;

3.3.під час проведення прийому заповнює облікову картку заявника та приймає від нього заяву;

3.4.здійснює реєстрацію одержаних на прийомі звернень, контроль за дотриманням термінів їх розгляду та наданням відповідей заявникам;

3.5.готує аналітичні матеріали (за потребою) про кількість громадян, що звернулись під час прийому; кількість звернень, з яких надані роз'яснення по суті порушених питань; кількість звернень, що потребують обліку та контролю за наданими;

4.Рішення про зняття з контролю звернень, які були отримані на виїзному особистому прийомі, приймає сільський голова  шляхом накладання резолюції "До справи" на інформації про результати розгляду.

